
薪资管理系统业务处理 

一、 初始化设置 

W01 张伟，2019 年 01 月 01 日 

1、参数设置  

 

 2、银行档案设置 

 

3、人员档案设置 



 

4、工资项目设置 

 

5、公式设置 



 

6、扣税依据设置 

请将“个人所得税”的扣税依据修改为“计税工资”。基数改为 5000.00，

附加费用修改为 0。 

 



 

二、 薪资变动及分摊设置 

W02 胡鹏，2019 年 01 月 01 日 

1、 工资数据变动（录入并计算汇总） 

 

2、 工资分摊设置 
 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

三、 工资分摊账务处理 

1、计提工资费用 

 

W02 胡鹏，2019 年 01 月 20 日 

 

操作指导： 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

2、计提职工经费 

 

W02 胡鹏，2019 年 01 月 20 日 

 



操作指导： 

 

 

 

 



 

3、计提个人所得税 

 

W02 胡鹏，2019 年 01 月 25 日 

 

操作指导： 

 



 

4、发放工资 

 

 

W02 胡鹏，2019 年 01 月 30 日 

 

操作指导： 

 



 

 

 5、上缴社保 

  

 

 

 



 

 



 

 

 

 

W02 胡鹏，2019 年 01 月 31 日 

 

操作指导： 

 

 



 

 

 

四、结账及账表查询 

  1、期末结账 

      



 

 

W02 胡鹏，2019 年 01 月 31 日 

操作指导： 

 

 

 

2、查询个人所得税申报表 

 



W02 胡鹏，2019 年 01 月 31 日 

 

操作指导： 

 

 

 

3、 查询工资发放条 

 

W02 胡鹏，2019 年 01 月 31 日 

 

操作指导： 

 



 

 

 


