
固定资产业务处理 

一、 固定资产管理系统初始化 

1、 固定资产管理系统参数设置 

【W01 张伟】身份执行固定资产管理系统参数设置 

 

 

2、 固定资产管理系统基础信息设置 

⑴固定资产管理系统部门对应折旧科目设置 

【W01 张伟】身份执行固定资产管理系统部门对应折旧科目设置 



 

⑵固定资产管理系统资产类别设置 

【W01 张伟】身份执行固定资产管理系统资产类别设置 

 

⑶固定资产管理系统增减方式对应入账科目设置 

【W01 张伟】身份执行固定资产管理系统增减方式对应入账科目设置 

 



3、 固定资产管理系统期初数据录入 

⑴固定资产管理系统原始卡片录入 

【W01 张伟】身份执行固定资产管理系统固定资产原始卡片录入 

 

⑵固定资产期初对账 

【W01 张伟】身份执行固定资产管理系统固定资产期初对账 

固定资产-处理-对账 



 

二、 固定资产管理系统日常业务处理 

1、 固定资产增加业务处理 

⑴采购需要安装的生产设备 

 

 



 

 

 

 

⑵资产交付使用 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



⑶批量购入固定资产 

2019 年 1 月 20 日，因企业信息化平台发展需要，财务处购入三台联想电脑。

取得与该业务相关的原始凭证如图：（另外两张固定资产卡片，其信息与图中固

定资产卡片相同，卡片编号分别为 03007、03008 此处省略。 

 

 



 

【W02 胡鹏】身份在固定资产管理系统录入固定资产增加的卡片，复制固定资

产卡片；生成固定资产增加的会计凭证。 

 



 

 

 



2、 固定资产变动业务 

⑴资产原值变动 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



⑵计提减值准备 

 



 

3、 固定资产期末处理 

⑴计提折旧 



 



 



⑵资产报废 

 

 



 

 

 

 

 



 

⑶资产盘点 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 



4、 固定资产管理系统期末对账 

 

 

 

 

 


