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一、课程概述 

（一）课程性质 

本课程是专业必修课程，其先行课程为《会计基础》。会计信息系统应

用是集会计学、计算机科学、系统论于一体的交叉性学科，具有多学科性、

实践性强的特点。完成该课程教学应使学生获得会计信息系统理论及会计软

件工作原理等基本知识，培养学生的实践操作能力，使学生受到会计信息系

统实现手段的训练，提高利用会计信息系统应用系统解决经济业务的专业能

力。 

（二） 课程任务 

在用友U8 10.1系统中完成一个虚拟企业完整的一个月的日常经济业务和期

末业务的处理，具体内容包括以下 7大模块： 

1. 系统管理处理 

2. 系统初始化处理 

3. 总账日常业务处理 

4. 薪资业务处理 

5. 固定资产业务处理 

6. 总账期末业务处理 

7. 报表处理 

通过以上七大模块的训练，学生具有综合应用财务软件解决实际业务工

作的能力，形成对会计信息系统应用工作的整体认识。 



（三）课程衔接 

前导课程：基础会计、财务会计 1 

并行课程：财务会计 2               

后续课程：财务数字化综合应用、毕业综合实训 

二、设计思路 

第一，精讲多练，注重学生实际动手能力的培养。通过“讲授-演示-讨

论、启发-指导-实践”的教学方式来调动学生的学习积极性，形成“学生为

主体，教师为主导”的教学模式。 

第二，采取理论与实践相结合的教学方法，通过实践性较强的综合实例

强化抽象的理论知识，突出案例教学的特点。 

第三，充分利用网络和多媒体教学软件，及时分发教学文件，随时监控

学生的上课情况，同时利用局域网和校园网上交作业。 

三、 课程目标 

    学生通过本课程的学习，应获得会计信息系统理论及会计软件工作原理等基

本知识，培养学生的实践操作能力，使学生受到会计信息系统应用系统实现手段

的训练，增强学生用会计软件处理经济业务的专业能力，达到较熟练地操作使用

主流会计软件的目的。 

（一）知识目标 

（1）熟悉管理信息系统基础知识。 

（2）理解ERP的含义、系统运作思想，理解用友ERP-U8的基本构成。 

（3）掌握ERP构成要素和功能结构，掌握用友ERP的业务流程。 

（4）系统管理中的基本操作原理及流程。 

（5）系统管理中系统管理员与账套主管的功能权限差异。 

（6）会计科目、凭证类别、结算方式、期初余额、会计分录。 

（7）自定义转账函数定义。 

（8）UFO报表的基本概念。 

（9）薪资管理系统业务流程。 

（10）固定资产功能模块、业务处理流程。 

（11）用友ERP-U8软件中应收、应付款管理系统的相关内容；应收、应付款管理



在总账核算与在应收、应付款管理系统核算的区别。 

（二）技能目标  

（1）熟悉用友ERP-U8系统的安装、掌握用友ERP-U8系统的主要功能模块。 

（2）系统启用、编码方案与数据精度、基础档案设置、账套输出及引入。 

（3）总账系统控制参数、会计科目设置、凭证类别、结算方式、项目目录设置、

期初余额录入与试算平衡。 

（4）填制凭证、查询凭证、删除凭证、修改凭证、出纳签字、审核凭证、凭证

记账（取消记账、取消审核、取消出纳签字）、冲销凭证。 

（5）银行对账、自动转账设置、自动转账生成凭证、对账、结账。 

（6）报表的初始设置（格式设置、关键字设置、公式设置）、报表的日常数据处

理、资产负债表、利润表的编制。 

（7）薪资管理系统初始化、薪资管理系统日常业务处理、薪资管理系统期末业

务处理。 

（8）固定资产管理系统的初始化设置、固定资产管理系统日常业务处理、固定

资产管理系统期末业务处理。 

（9）应收、应付款管理系统初始化、日常业务处理及月末处理的操作。 

（三）课程素质目标 

（1）能自主学习会计信息化新知识、新技术。 

（2）具有较强的语言表达、会计职业沟通和协调能力。 

（3）具有踏实肯干的工作作风和主动、热情、耐心的服务意识。 

（4）具有良好的心理素质、诚信品格和社会责任感。 

（5）具有严谨、诚信的职业品质 和良好的职业道德。 

（6）具有强烈的社会责任感、团队精神和协作精神。 

（四）思政目标 

1．学会发现问题、面对问题、解决问题； 

2. 培养有耐心的性格； 

3．发挥学生的主观能动性，增强自我学习、自我管理、自我评价、自我发

展的能力； 

三、课程内容和要求 



根据专业课程目标和涵盖的工作任务要求，确定课程内容和要求，说明学生

应获得的知识、技能与态度。 

序号 工作任务 技能要求 知识要求 

1 
会计信息系统基

本理论 

1.1熟悉用友ERP-U8系统的安装 

1.2掌握用友ERP-U8系统的主要

功能模块 

 

1.熟悉管理信息系统

基础知识 

2.理解ERP的含义、系

统运作思想，理解用

友ERP-U8的基本构成 

3.掌握ERP构成要素

和功能结构，掌握用

友ERP的业务流程 

2 系统管理 

2.1系统启用、编码方案与数据

精度 

2.2基础档案设置 

2.3账套输出及引入 

1．系统管理中的基本

操作原理及流程 

2．系统管理中系统管

理员与账套主管的功

能权限差异 

3 总账系统初始化 

3.1总账系统控制参数 

3.2会计科目设置 

3.3凭证类别、结算方式、项目

目录设置 

3.4期初余额录入与试算平衡 

1.会计科目 

2.凭证类别 

3.结算方式 

4.期初余额 

4 
总账系统日常业

务处理 

4.1填制凭证 

4.2查询凭证、删除凭证、修改

凭证 

4.3出纳签字、审核凭证、凭证

1.会计分录 

 



记账（取消记账、取消审核、取

消出纳签字）、冲销凭证 

5 薪资管理系统 

7.1薪资管理系统初始化 

7.2薪资管理系统日常业务处理 

7.3薪资管理系统期末业务处理 

1．薪资管理系统业务

流程 

 

6 
固定资产管理系

统 

8.1固定资产管理系统的初始化

设置 

8.2固定资产管理系统日常业务

处理 

8.3固定资产管理系统期末业务

处理 

1．固定资产功能模

块、业务处理流程 

7 应收款管理系统 
9.1应收款管理系统初始化、日

常业务处理及月末处理的操作 

1.用友ERP-U8软件中

应收款管理系统的相

关内容。 

2.应收款管理在总账

核算与在应收款管理

系统核算的区别。 

8 应付款管理系统 
10.1应付款管理系统初始化、日

常业务处理及月末处理的操作 

1.用友ERP-U8软件中

应付款管理系统的相

关内容。 

2.应付款管理在总账

核算与应付款管理系

统核算的区别。 

9 
总账系统期末处

理 

5.1银行对账 

5.2自动转账设置 

1.自定义转账函数定

义 



5.3自动转账生成凭证 

5.4对账、结账 

 

10 报表管理系统 

6.1报表的初始设置（格式设置、

关键字设置、公式设置） 

6.2报表的日常数据处理 

6.3资产负债表、利润表的编制 

1. UFO报表的基本概

念 

11 
综合应用、期末

考试 

11.1巩固单项实训中掌握的各

模块操作技能 

1. 对案例企业资料

进行综合理解应用 

四、教学设计 

序

号 
教学项目 教学重点 教学难点 教学情境设计 

结果 

（ 可 展

示） 

建

议

学

时 

1 

会 计 信 息

系 统 基 本

理论 

1. ERP构成要素

和功能结构。 

2. 用 友 ERP-U8

系统的主要功能

模块。 

1.1 用友 ERP

的业务流程。 

1.2 ERP-U8

系统的安装 

教师讲解、演示 

以 实 训

报 告 形

式展示 

2 

2 系统管理 

1. ERP-U8系统中

账套、操作员权

限分工，系统管

理员与账套主管

的功能权限差异

以及实践操作中

的注意事项。2. 

系统启用及编码

2.1对操作员

权限分工的

理解。 

2.2对编码方

案的理解。 

教师讲解、演示-随

机抽选学生演示-全

体学生练习-提交操

作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

 6 



方案。 

3 
总 账 系 统

初始化 

1. 会计科目设

置、期初余额录

入。 

3.1对总账系

统控制参数

的理解。 

教师讲解、演示-随

机抽选学生演示-全

体学生练习-提交操

作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

 8 

4 

总 账 系 统

日 常 业 务

处理 

1. 日常业务处

理全过程。 

4.1出纳签字

不能正常进

行的处理以

及取消记账

的操作。 

教师讲解、演示-随

机抽选学生演示-全

体学生练习-提交操

作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

4 

5 
薪 资 管 理

系统 

1. 薪资管理系

统初始化及日常

业务处理 

7.1薪资管理

系统工资分

摊。 

教师讲解、演示-随

机抽选学生演示-全

体学生练习-提交操

作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

8 

6 
固 定 资 产

管理系统 

1. 固定资产系

统初始化设

置。 

2. 日常固定资

产增减变动

的处理 

3. 折旧计提。 

8.1初始化设

置。 

 

教师讲解、演示-随

机抽选学生演示-全

体学生练习-提交操

作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

8 

7 
应 收 款 管

理系统 

1.应收款管理系

统初始化设置。

2.日常业务中的

转账处理、坏账

处理。 

9.1 转账处

理操作及注

意事项。 

教师讲解、演示-随

机抽选学生演示-全

体学生练习-提交操

作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

8 



8 
应 付 款 管

理系统 

1.应付款管理系

统初始化设置。

2.日常业务中的

转账处理。 

10.1 转账处

理操作及注

意事项。 

教师讲解、演示-随

机抽选学生演示-全

体学生练习-提交操

作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

 

4 

9 
总 账 系 统

期末处理 

1. 自动转账设

置与生成凭证。 

5.1对不能结

账的处理。 

教师讲解、演示-随

机抽选学生演示-全

体学生练习-提交操

作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

4 

10 
报 表 管 理

系统 

1. 报表的初始

设置与资产负债

表的编制。 

6.1 报表取

数公式定义。 

6.2 报表不

平时如何进

行查找。 

教师讲解、演示-随

机抽选学生演示-全

体学生练习-提交操

作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

4 

11 
综 合 应 用

期末考试 

1.以上各模块操

作重点 

11.1 以上各

模块操作难

点 

全体学生练习-提交

操作结果 

以 账 套

形 式 展

示 

8 

五、实施建议 

（一）教材选用与编写 

面对高职院校会计专业学生，《会计信息系统应用》的教材应该在原有体系、

结构和内容上都有突破，选择上应当结合当前会计行业发展前景和用人需求。 

教材：《会计电算化项目化教程-用友ERP-U8(10.1)》,陆群 、王凯、李艳，上海

交通大学出版社，2016年7月第1版，校企合作财经专业精品教材、课程思政+互

联网+教育改革新理念教材； 

参考书：《ERP财务管理系统实训教程（第二版）》，牛永芹主编高等教育出版

社，2017年08月出版，普通高等教育“十三五”创新示范教材； 

《会计电算化项目化教程》，袁泳平编著，冶金工业出版社，2016年3月第1版，



高职高专“十二五”规划教材； 

《会计电算化教程》，李霞、张爱侠主编，首都经贸大学出版社，2016年5月第1

版，高职高专“十二五”规划教材； 

（二）教学建议 

1、案例分析与理论分析相结合。 

2、案列分析和实践应用相结合。 

3、理论教学与实践教学相结合。 

4、小组讨论与作业练习相结合。 

5、利用多媒体等现代化教学手段，制作网上课件和授课录像 

6、课前、课中、课后相结合 

7、线上与线下相结合 

（三）教学基本条件 

（1）教师要求 

教师应以“双师”型教师为最佳，由于该课程实践性很强，课程相对于学生来说

不仅要求掌握理论知识，还要有较强的动手能力，“双师”型教师不仅有理论深

度，而且具有丰富的实践经验，这样更有利于解决学生操作过程中遇到的疑难问

题。 

（2）学习场地、设施要求 

教学课室应是实训机房，这样上课能够让学生随时根据学习需要及时完成操作，

教学做一体化，能取得较好的教学效果;实训室应该是开放式的，学生操作除统

一安排时间外，在实训室开放时间段条件允许时学生也可进入。 

（四）课程资源的开发与利用 

（1）利用现代信息技术开发研制各种形式的多媒体教学课件、微课视频、操作

演示视频，为学生搭建一个立体的学习平台，激发学生的学习兴趣，调动学生的

主动性和积极性。 

http://search.dangdang.com/book/search_pub.php?category=01&key3=%C7%E5%BB%AA%B4%F3%D1%A7%B3%F6%B0%E6%C9%E7


（2）校内的图书馆应有相关的会计信息系统应用参考资料和练习册；校外有如

中国慕课等学习网站，可课前预习、课后复习巩固会计信息系统应用课程。 

（3）可利用已购买的会计信息化教考平台，开展课程阶段性、综合性的练习或

考核。 

（4）为学生提供用友U8 10.1虚拟机，方便学生课后练习。 

七、作业设计 

分为日常作业和期末综合训练作业。两类作业都是在用友 U8 10.1 系统中完

成一个虚拟企业完整的一个月的日常经济业务和期末业务的处理，只是完成的时

间节点不一样，具体内容包括以下 7大模块： 

1.系统管理处理 

2.系统初始化处理 

3.总账日常业务处理 

4.薪资业务处理 

5.固定资产业务处理 

6.总账期末业务处理 

7.报表处理 

八 、考核方法 

本课程为考试课，考核方法按如下方式评判： 

考核项目 考核方法 
评 分 比

例% 

平时成绩 

考勤 由学生平时考勤情况决定 

40% 
实训报告 由教师根据学生上交的实训报告评定 

上机作业 由教师根据学生上交的作业完成度进行评议 

期末成绩 期末考试 
学生统一参加期末考试，由教师根据期末成绩进行评

定 
60% 

合 计 100 

 


